Portaria n°® 3.158 de 18 de maio de 1971

Dispde sobre a obrigatoriedade do livro de "Inspec¢éo do
Trabalho"

O Ministro de Estado do Trabalho e Previdéncia Social, usando das atribui¢cdes que Ihe
confere o art. 913, da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-lei nUmero
5.452, de 1° de maio de 1943,

Considerando que os -- 1° e 2° do art. 628, da Consolidagéo das Leis do Trabalho, com a redacéo
dada pelo Decreto-lei n° 229, de 28 de fevereiro de 1967, prevéem a existéncia de um livro
denominado "Inspecédo do Trabalho", para o registro das inspec¢des efetuadas;

Considerando que os mesmos dispositivos estabelecem que referido livro devera ter seu modelo
aprovado por Portaria Ministerial, resolve:

Art. 1° Ficam as empresas ou empregadores sujeitos a inspecdo do trabalho, obrigados a manter
um livro de " Inspecéo do Trabalho", de acordo com as seguintes especificagoes:

a) o livro devera ser encadernado, em cor escura, tamanho 22 x 33 cms.;

b) conterd o livro 100 (cem) folhas numeradas tipograficamente, em papel branco acetinado,
encorpado e pautado, conforme modelo n°® 1, que acompanha esta Portaria;

c¢) as folhas 1 (um) e 100 (cem),conterdo, respectivamente, os termos de abertura e
encerramento, efetuados pela empresa ou empregador, conforme modelo ns. 2 e 3.

Art. 2° Os Agentes da Inspec¢éo do Trabalho relacionados nas alineas "a" a "d", do inciso I, do art.
2° do Decreto n.° 55.841, de 15 de marc¢o de 1965, quando de sua visita ao estabelecimento
empregador, autenticardo o Livro de Inspecéo do Trabalho que ainda néo tiver sido autenticado,
sendo desnecessdéria a autenticacdo pela unidade regional do Ministério do Trabalho.

Redacéo dada pela Portaria n.° 402, de 28 de abril de 1995 (DO 2-5-95)

Art. 3° As empresas ou empregadores que mantiverem mais de um estabelecimento, filial ou
sucursal, deverdo possuir tantos livros "Inspecéo do Trabalho" quantos forem seus
estabelecimentos.

Art. 4° Os agentes encarregados da inspecdo das normas de protecéo ao trabalho obedeceréo as
instrucdes constantes do anexo |, na ocasido da inspecéo efetuada.

Art. 5° O ndo cumprimento dos dispositivos da presente Portaria configuraré infracdo dos artigos
628 e 630, da Consolidacdo das Leis do Trabalho, conforme o responséavel, sujeitando-se este as
penalidades previstas nos -- 3°, do artigo 628 e 6° do artigo 630, do referido diploma legal.

Art. 6° A presente Portaria entrard em vigor 60 (sessenta) dias ap0s a sua publicacéo.

Julio Barata.

ANEXO 1

Instrucdes, a que se refere o art. 4°, da Portaria Ministerial n°.3.158 de.18 de maio de 1971.



1) O Termo do Registro da Inspecao do Trabalho devera ser lavrado pelo Agente da Inspecéo do
Trabalho que proceder a visita. Quando for mais de um Agente a fazé-la, um deles se encarregara
da lavratura do Termo, assinando-o ambos.

2) Nesse Termo deveréo ficar consignadas todas as irregularidades encontradas no
estabelecimento visitado, relacionando-as nos itens, que se contém no corpo do mesmo.

3) Revogado .pela Portaria n.° 3.006, de 7 de janeiro de 1982 (DO. 12-1-1982)

4) Lavrado o auto, procedera o Agente a entrega de sua primeira via a reparticdo competente,
dentro do prazo de 48 horas;

5) Quando da visita procedida nao for encontrada qualquer irregularidade, o agente riscara no
corpo do Termo todas as linhas em branco.

6) Quando forem apreendidos materiais e substancias utilizadas, lavrard o Agente o competente
Termo de Apreenséo na forma do modelo n° 4.

7) Os casos omissos serdo dirimidos pelo Delegado Regional do Trabalho, com recurso para o
Diretor-Geral do Departamento Nacional do Trabalho.

PORTARIA N° 3.158, DE 18 DE MAIO DE 1971

Republicacdo dos modelos 1 e 2 da referida Portaria por terem saido com incorre¢des no Diério
Oficial de 24 de maio de 1971, paginas 3.893-99.

MODELO N° 1

TERMO DE REGISTRO DE INSPECAO

Nome do Agente da Inspecéo do trabalho: ...........................
Matricula: ..................... Cargo ou fungéo: .................
Documentos exigidosS: .......ccccuverrrieiieiiiiieeeieereeeeeeeenns

1 - Livro ou Fichas de Registro de Empregados ()

2 - Comprovante da Contribuicdo Sindical (Patronal) - Ano ()

3 - Comprovante da Contribuicdo Sindical (Empregados) - Ano ()
4 - Relacdo de Empregados que recolheram a contribuicdo Sindical ()
5 - Relacdo de Empregados (Lei de 2/3) - Ano ()

6 - Cadastro Permanente de Admisséao e Dispensas ()

7 - Relacdo de Empregados Menores - Ano ()

8 - Acordo para Prorrogacao da Duracéo do Trabalho ()

9 - Acordo para Compensacao da Duracao do Trabalho ()



10 - Escala de revezamento ()

11 - Ficha ou Papeleta de Horario de Servigo Externo ()

12 - Recibo de férias - Ano ()

13 - Folhas de Pagamento - ()

14 - Atestados Médicos de Admissédo dos Empregados ()
15 - Convénio da Aprendizagem com o SENAI ou SENAC ()

16 - E mais:

Prazos concedidos: .........ccoviiiiiiiiiiiiiie e
Irregularidades encontradas : ............ccooeee e
Autos de Infracdo 1avrados ........ccccvvvvviiiiiiiiiiieieeeee e,
Orientacao dada: ........cccccvvvniiiiiiiiiiiereereee e
N° de empregados em atividade: ..........cccccuvveevieeieieiiiiiiniieeeeee.
Maiores: .............. Menores: ............... Mulheres: ...................
Agente da Inspecéo do Trabalho
MODELO N° 2
LIVRO DA INSPECAO DO TRABALHO
Termo de Abertura

Contém o presente livro 100 folhas, numeradas tipograficamente de 1 a 100 e servira para
Registro da Inspec¢éo do Trabalho, na conformidade, do - 1°, art. 628 da Consolidag&o das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-lei n°® 5.452. de 1° de maio de 1943 e alterada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943 e alterada pelo Decreto-lei n® 229, de 28 de fevereiro de 1967.

Este livro destina-se ao estabelecimento da ...........eovvvvveveiei v sitonarua ......cceeeeee...
[ L Matricula no INPS n° .......... C.G.C.n°...... , € esta devidamente autenticado em todas
as suas folhas, para os efeitos legais.

Data

Empregador:

D.O.U. 24/05/71



MODELO N° 3
LIVRO DA INSPECAO DO TRABALHO
TERMO DE ENCERRAMENTO
Este livro, preenchidas as suas 100 folhas fica nesta data encerrado.

Data:

Empregador ou preposto
MODELO N° 4
TERMO DE APREENSAO
As ... horas e ....... minutos do dia ...... de ...cooeeens de 19........ , eu, abaixo-assinado,
legalmente Investido nas fun¢des de Agente da Inspecao do Trabalho, com exercicio

............................................... fISCAlIZANO ...ceeveeeee e 1 SITUAO

.................................... Matricula no INPS n° ........................... apreendi, com base na alinea c

do art. 8° do Regulamento da Inspec¢éo do Trabalho, aprovado pelo Decreto n° 55.841, de 15 de
marco de 1965, para analise, as amostras de materiais e substancias utilizadas, a seguir
discriminadas ............cooeeeiiiiii e , tendo, consequentemente, lavrado o Presente
termo, em duas vias, entregando a segunda ao interessado, mediante recibo passado na primeira

delas, a fim de remeté-la a autoridade competente.



